KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Drahanech

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Drahanech, schvalenou zastupitelstvem
obce dne 26. 7. 2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam
tento knihovni fad:

l.
Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za ti¢elem poskytovat rovnym zplsobem vSem obCanlim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména

a. vypujcni sluzby

b. meziknihovni sluzby

c. informacni sluzby:

informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
informace z oblasti vetejné spravy,

ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
ptistup na internet (po technickém ptipojent).
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2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: vyhleddvani v internetu, prace s PC, prodej disket,
prodej publikaci. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4
zék. €. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona, tzn. Ze thradu za né mize pozadovat jen do vyse
skute¢n¢ vynalozenych nékladii (napf. za registraci uzivateld, za reprografické sluzby,
meziknihovni sluzby).

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod. ) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

1.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uZzivatele



1. UZzivatelem knihovny se mlize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladt
uzivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydlisté a datum
narozenti.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

4. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni idaje uZivatelil na zékladé registrace na Utadu
pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

5. Osobni udaje uzivatela bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich idaji v knihovné, ktera je pfilohou tohoto KR.

ClL 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potiebna pro udrzeni potaddku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasn¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych piedpist.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozné podéavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZzivani vypocetni techniky

1. UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna

poskytuje.

2. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

3. Uzivatel miize kopirovat na formatované diskety informace ziskané¢ z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.

4. UZzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpoveédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcetné skod
zpusobenych jim zanesenymi poc¢itaCovymi viry.

5. Ziskan¢ informace a data (v jakémkoli médiu) slouzi vyhradné k osobni potfeb¢ uzivatele a
k jeho studijnim acelim. Neni povoleno je jakymkoliv zptisobem dale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), pr davat nebo
jinak vyuZivat zejména ke komerénim uceltim.



6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon).

Vypujéni rad

Cl6
Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

2. Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti NK CR.

ClL7
Rozhodnuti o pujcovani

Mimo knihovnu si miize uZivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokument:

a. kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b. které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

C. jejichz pajcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d. které byly vypujceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypjéni sluzby
s podminkou vypiijcky pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pFi pijcovani

1. Pted ptevzetim vypljcky si mé uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zéavady a ovéfit si zapis zavad ve vyplijcnim tiskopise, resp. v pozndmce automatizovaného
vypijéniho systému.

2. UZivatel svym podpisem potvrdi vypujcku ve zvlastnich piipadech na vypljéni karté.
3. Uzivatel miize pozéadat o rezervaci dokumentu ( — stné nebo pisemng¢).

CL9
Vypijéni Ihity

1. Vyptjcni lhiita pro ptij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptj¢ni lhiita maze
byt prodlouZena aZ tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pted jejim uplynutim a
nezada-1i dokument dal$i uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou
vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

2. Knihovna je opravnéna bez udani divodi stanovit kratsi vyptjeni lhiitu, piipadné Zadat
vraceni pijceného dokumentu pred uplynutim vyptjcni lhtty.



CL. 10
Vraceni vypujceného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vypiij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypajcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na
opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté¢ dokumentu.

2. Je zakazano zpracovavat text vyptjceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptsobem do vypuj¢eného
dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uZivateli pro ptj¢ovani mimo knihovnu

1. Pro pGj¢ovani knihovnich fond plati ustanoveni obc¢anského zakoniku o plijcovani véci.
2. Mimo knihovnu mize mit uzivatel vyptjceno zpravidla nejvyse 10 dokumentd.

3. Uzivatel nesmi vyptjceny dokument pij¢ovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

4. UZivatel ruc¢i za vyptjc¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce zaznam.
Pti vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uzivatel nevrati pj¢eny dokument ve stanovené 1hité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani ptijceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulaéni
poplatek jako ndhradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

7. Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna mtize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, anebo z fondi jiné
knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona €. 121/2000 Sb. — autorsky zakon.

3. Knihovna mliZze odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

4. Knihovna miize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnéach nebo
v zahrani¢i. Objednéavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich



sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu
s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

V.
Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

C1. 13
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knithovnou nahradit skodu.

2. O zptisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlze pozadovat nahradu skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nadhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho stav
neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nédhradu totéz dilo v jiném vydani,
jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit 1 vS§echny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfteSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Cl 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:

povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypujéni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhlity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dals§i vypajcni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:

nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentti; po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis
obecniho ufadu), ndsleduje vymahani pravni cestou

3. Ztrata prukazu uZivatele:
za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(ptivodni nebo obnovené) se tctuje manipulacni poplatek

ClL 15
Nahrada v§eobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v penézich, pozada-li
v$ak o to poskozeny a je-li to mozné a tcelné, hradi se Skoda uvedenim do piedeslého
stavu.).



2. Za skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.

V.
Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny
2. Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy
3. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

VI.
Piilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkti Obecni knihovny v Drahanech
2. Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uZivateld knihovny.
3. Provozni doba knihovny.

V Drahanech dne 1. 8. 2002

Josef OSlejsek
starosta obce

Priloha €. 1 - Cenik sluZeb a vySe smluvnich pokut pfi nedodrZeni knihovniho fadu platnost
od 1.7.2002.

Ceny za sluzby
1. Ceny za ro¢ni registraci ¢tenafe
déti, studenti, vojaci ZS 10,- K¢
Dospéli 30,- K¢
Organizace 50,- K¢

Studenti se musi prok4zat studentskym prikazem nebo potvrzenim o studiu. Po zaplaceni
registraéniho poplatku se obCan stava ¢tenafem Obecni knihovny na dobu 365 dni. Registrace
umoznuje ¢tendiim piistup do Obecni knihovny.

2. Ceny za vypujcni sluzby

2.1 Sluzby za uplatu

e cena za jednorazoveé vyuziti sluzeb knihovny uzivateli bez ¢tenaiského prikazu, po
predlozeni obc¢anského pritkkazu €ini: 10,- K¢



e cena za uziti reprografického stroje:
o format A4 jednostranné 1,50 K¢
o format A4 oboustranng 2,- K¢
o format A3 jednostranné 3,- K¢
o format A3 oboustrann¢ 4,- K¢
e zarezervaci pozadovaného dokumentu 6,- K¢
o zasluzby zajisténé z jiné knihovny (instituce) zaplati uzivatel ¢astku touto knihovnou
pozadovanou (zajisténi) fotokopie ndhradou za dilo, zpracovani reserse)
o - naklady spojené se zajistovanim dopravy dokumentu pii MVS 30,- K¢
e - cena za vystup z vlastni databaze nebo za pisemnou resersi: 10,- K¢ za stranu A4
e - cena za uziti pocitace pro vstup do internetu: 1 minuta provozu — 1,- K¢

2.2 Ostatni ceny
e pfi ptjcovani mimo budovu muze knihovna zadat zaruku fadného vraceni slozenim
penézni zalohy, kterd se po odevzdani dila vraci. VySe zalohy se stanovi podle ceny
zapujcenych materidll.
3. Nehlasend zména adresy

e za zjiStovani neohlaSené zmény adresy se vybird manipulacni poplatek, ke kterému se
pripocitava castka, kterou musela knihovna zaplatit za ufedni zjistovani adresy

1.
Vypijéni doby a sankce

1. Vyptjcni doby
Vypujéni doba knih: 28 dni

Po uplynuti vypiij¢ni doby je nutno knihy vratit, nebo pozéadat o prodlouzeni.
Vyptjéni dobu lze prodlouzit max. 2x, celkova vypiijeni doba nesmi piesahnout 100 dni.

Vypiijéni doba periodik: 14 dni
Po uplynuti vypljéni doby je nutno periodika vratit, nebo pozadat o jejich prodlouzeni.
Vypujéni dobu lze prodlouzit max. 2x, celkova vypiijéni doba nesmi piesahnout 50 dnt.
2. Smluvni pokuty pfi nedodrZeni knihovniho fadu

Pti nedodrZeni vyplij¢ni lhity stanovené knihovnim fadem smluvni pokuty ¢ini

. Vypujcky kniznich ,, ... . s
Upominky jednotek Vypujcky periodik Castka
Poplatek z prodien bez 30 - 44 dni 15 - 20 dni 5,- K&
pisemného upozornéni
1. upominka 45 — 62 dni 21 — 35 dni 10,- K¢

2. upominka 63 — 93 dni 36 — 55 dni 30,- K¢



3. upominka 94 — 124 dni 56 — 77 dni 100,- K¢
Dop. upominka vice nez 125 dni 78 dni 200,- K¢

Za dalsi vymahani pohledavek zaplati uzivatel vedle smluvnich pokut piedchoziho
upominaciho fizeni i veskeré néklady s timto spojen¢ (ztrata, poskozeni dokumentt a dalsi).

3. Sankce spojené s likvidaci skody (ztrata, poSkozeni dokumentt a dalsi)
3.1 Ctenafsky prikaz

Za ztraty zpusobené zneuzitim Ctenatského prikazu zodpovida uzivatel, pokud ztratu
neohlésil, je povinen nahradit veskerou vzniklou Skodu

e - za ztratu ¢tenafského prikazu v dobé jeho platnosti smluvni pokuta ¢ini: 10,- K&
e -zazjiStovani adresy je uzivatel povinen zaplatit vSechny naklady s tim spojené

3.2 Nahrada vSeobecnych skod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou bud’ pfimo, nebo zanedbadnim povinnosti ve
smyslu ustanoveni obcanského a obchodniho zakoniku

a. pii poSkozeni, zniceni nebo ztraté dila pijceného uzivateli se pozaduji tyto nahrady
o uvedeni do pivodniho stavu, tedy obstaranim neporuseného exemplare téhoz
dila
o jestlize to neni mozné, pozaduje se nahradou kopie ztracené knizni jednotky ve
vazbé€. Pfi mens§im poskozeni se pozaduje 1/3 piivodni ceny knizni jednotky,
kopie poskozené nebo znicené ¢asti knizni jednotky, ceny prevazby aj. vydaje,
které tim knihovné vznikly.

b. neni-li ndhrada podle ptedchoziho bodu mozna ¢i ucelna, mize knihovna dohodnout
se ¢tenafem dodani jiného vydani dila, ptip. 1 jiného dila odpovidajici hodnoty a
tematiky (beletrie, nau¢na literatura, slovniky, hudebni zanr atd. ) maximaln¢ vSak 1
rok starého. Knihovna miZze téZ pozadovat finan¢ni nahradu.

Knihovna je opravnéna zadat ndhradu v hodnot¢ celého dila, i kdyz se zptisobena
Skoda tykala jen jeho ¢asti: (napf. ztrata jednoho svazku vicesvazkového dila).
Mimo vlastni ndhrady je uzivatel povinen zaplatit smluvni pokuty za ukony spojené s
likvidaci Skody

o knizni jednotka: 40,- K&

o - periodikum: 10,- K¢

Priloha ¢. 2

SMERNICE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU
Obecni knithovna Drahany

l.
Piredmét smérnice

1. Zékon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji v platném znéni.



2. Sdéleni o registraci oznameni o zpracovani osobnich udajti Utadem pro ochranu osobnich
udaju ¢j. 00005310/001 ze dne 3. 6. 2001

1.
Prava a povinnosti pri zpracovani osobnich udaji

1. Obecni knihovna Drahany (déle jen knihovna), pfi své ¢innosti, dané zfizovaci listinou a
zékonem ¢. 257/2001 Sb. mj. také ziskava, vyzaduje, zpracovava a uchovava osobni udaje.

2. Mozné potieby a diivody, k nimz mohou byt osobni udaje zpracovany - databaze ¢tenaiti:
osobni udaje ¢tenaid, slouzici k evidenci vypujcek, tj. majetku obce Drahany

3. Vytvareni databaze Ctenaiti je dano ustanovenim ¢l. 3 Registrace uzivatele, Knihovniho
fadu, déle jen KR

1.
Prostredky a zpiisob zpracovani osobnich tidaji

1. Osobni udaje jsou zpracovany vlastnimi zaméstnanci knihovny ru¢nim zpiisobem.
Knihovna zpracovava pouze pravdivé a piesné osobni tidaje, které za timto ucelem ovéiuje.

2. Ctenatské ptihlasky jsou ukladany na bezpeéné (uzamykatelné a neozna¢ené) misto
3. bezpecnostni opatfeni v knihovné

e papirové ¢tenarské ptihlasky jsou ulozeny v uzamcené neoznacené skiini (po uplynuti
doby nezbytné k celu jejich zpracovani jsou skartovany)

e osobni udaje uzivatelll jsou shromazd’ovany pouze do doby vyrovnani vSech jejich
zavazkl vuci knihovné

o vSichni zaméstnanci knihovny, ktefi se podileji na zpracovavani osobnich udaji byli
pouceni a proskoleni o zak. ¢. 101/2000 Sb.

4. Knihovna zpracovava osobni idaje ¢tenaiti od okamziku, kdy ¢tenat preda knihovné svou
vyplnénou piihlasku, v niZ projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich tdajti. Osobni
udaje ¢tenare zpracovava knihovna, dokud s tim ¢tenaf nevyslovi pisemné nesouhlas, nebo
dokud neuplyne lhiita dvou let od vyprSeni platnosti jeho legitimace a soucasné¢ lhiita nejméneé
jednoho roku od vypotadani posledniho zavazku étenafe vuci knihovné tdaje z archivu
vypujcek ¢tenadit jsou po uplynuti vyse uvedené doby, nezbytné k tcelu jejich zpracovani a
uchovani, rovnéz odstranény.

e Ctenafi jsou seznameni (vyvéSenym plakatem a dale jsou upozoriiovani v knihovnim
radé platném od roku 2002) se zptisobem manipulace s jejich osobnimi tdaji

e knihovna zpracovava osobni udaje pouze v souladu s ucelem, k némuz byla
zaregistrovana na Utadu pro ochranu osobnich udaji

V.
Povinnosti osob pii zabezpeceni osobnich udaji



1. Knihovna cilevédomé vytvafi predpoklady k zabranéni moznosti nahodilého ptistupu k
osobnim udajiim, k jejich zméné¢, zniceni €i ztrat€, neopravnénym pienosiim a jinému
neopravnénému zpracovani a zneuziti osobnich tdaju.

2. Zaméstnanci knihovny, jiné fyzické osoby, které zpracovavaji osobni udaje na zékladé
smlouvy s knihovnou a dalsi osoby, které v ramci plnéni zakonem stanovenych opravnéni a
povinnosti ptichazeji do styku s osobnimi tdaji v knihovné, jsou povinni zachovavat
mlcenlivost o osobnich tdajich a o bezpecnostnich opattenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich udajl.

3. Povinnost ml¢enlivosti u v§ech zaméstnancti a knihovny trva i po skonceni
zaméstnaneckého pomeéru.

V.
Registrace uzivatele

1. UzZivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnicka osoba vydanim prikazu uzivatele
knihovny na zaklad€ vyplnéné prihlasky uzivatele ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladt. Fyzicka osoba jednajici za osobu pravnickou prokaZze toto opravnéni napf.
pisemnym povéfenim.

2. Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zmén¢ nekterych zakont,
ve znéni pozdéjsich predpist je knihovna spraveem osobnich tdajii. Osobnim tidajem je podle
§ 4 zékona €. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu lze z
osobnich tdajl pfimo ¢i neptimo zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a
identifika¢ni tidaje uzivatel nebo udaje o jejich vypujckach ¢i jinych transakcich.

3. Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udajii podle zdkona, obecné zavaznych
pravnich predpist, dalsich predpist, napt. KR. Osobni udaje jsou zpracovavany vlastnimi
zamé&stnanci knihovny ru¢nim zptsobem.

4. Ucelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni tdaje, je ochrana majetku,
knihovnich fonda, kvalita poskytovanych sluzeb, ptip. naplnéni povinnosti ulozenych
knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zakony

e (.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb — knihovni zakon,

e (.563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpist,

e ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméng nékterych zdkonl — autorsky zakon.

5. Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje

a. zakladni identifika¢ni idaje uzivatele
pfijmeni, jméno, bydlisté, datum narozeni, rodné ¢islo, druh a ¢islo osobniho dokladu,
kterym byla ovéfena totoznost uzivatele a spravnost jim uvedenych identifika¢nich
udaju, ptipadné statni pfisluSnost u zahrani¢nich uzivateld,

b. zakladni identifika¢ni udaje ovétuje knihovna podle osobniho dokladu ufedné
vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla podle ob&anského priikazu obéana CR



c. knihovna dba z diivodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo k
nekolikanasobnému zapisu jednoho uzivatele, proto pred vlastnim zapisem provede
ptislusny pracovnik podle dostupnych osobnich udaji kontrolu, aby tomuto zabranil,

d. dalsi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):
akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/Skola, dalsi mozna spojeni na
uzivatele, ktera uvedl (telefon, fax, e-mail a obdobn¢),

e. zakladni identifika¢ni idaje zakonného zastupce, udaje uzivatele, pokud uzivatelem je
osoba nezletila v obdobném rozsahu a struktute, jako zakladni identifikacni tdaje
Skoly jako garanta za nezletilého uzivatele.

f. Knihovna dale o uzivateli vede

o udaje vyuzivané pro statistické ucely a ti¢elny rozvoj knihovnich fontt (pokud
je uzivatel uvede) — napt. nejvyssi dosazeny stupen vzdélani uzivatele, obor
profese, resp. studia, priority zajmi podle obora apod.,

o udaje sluzebni:
udaje o vydanych a zrusenych prikazech uzivatele,
udaje o tzv. transakcich, Ctenéi'ské statistice — uskuteénéni objednavky,
registrace vypijcky, jeji prolongace, odeslané upominky, resp. pozndmky
vztahujici se k poruseni ustanoveni KR,

o udaje ucetni:
udaje o provedenych finanénich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou,
zejména o jejich Gcelu, misté, Case a dalsich nalezitostech dle § 11 odst. 1
zékona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdé¢jSich predpisil.

g. Knihovna pfijala takova opatieni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému piistupu k osobnim tidajim, k jejich zméné¢, zniceni ¢i ztrate,
neopravnénym prenosim, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k
Jjinému zneuZiti. Soucasti této smérnice o ochrané osobnich udaji, je prohlaSeni
zamg&stnanct stvrzené podpisem o mlc¢enlivosti o osobnich udajich a o bezpecnostnich
opatfenich knihovny.

6. Tato smérnice o ochran€ osobnich idaji nabyva uc¢innosti dnem 1. 8. 2002

Priloha ¢. 3

Provozni doba knihovny: pondéli 15 — 17 hodin



